PAULA DEL CARMEN SANDOVAL LAGOS 
LAS VIOLETAS 2879 VILLA DOÑA FRANCISCA• CHILLAN • Chile
                                                 celular. 91003708
Correo electrónico: PAULA_SANDOVAL@YAHOO.ES
PERFIL PROFESIONAL

RELACIONADOR PÚBLICO, egresada el año 2007, titulado en Instituto Profesional Virginio Gómez, sede Chillán.  Con 4 años de experiencia en el ámbito Municipal, Encargada de Oficina de Partes y Administrativo de la Dirección Comunal de Planificación, experiencia atención de público, interno y externo y elaboración de proyectos.  Profesional capaz de integrarse y/o liderar trabajos  de equipos enfocados en logros de metas, gran capacidad de trabajo bajo presión, responsable, organizada, flexible, con actitud positiva frente a nuevos desafíos.
información personal   

· Fecha de Nacimiento: 22 de junio 1985.

· Nacionalidad: Chilena.

· Cédula de Identidad: 15.166.264-1
· Estado Civil: Soltera.

· Edad: 27 años.
· Lugar de Nacimiento: Chillán.
· Licencia de Conducir Clase B

· Disponibilidad: Inmediata 

ANTECEDENTES ACADÉMICOS

Educación Superior
Año 2010 al 2011: Instituto Profesional Virginio Gómez
Egresada de Diplomado en Gestión de Recursos Humanos 

Año 2004 al 2007: Instituto Profesional Virginio Gómez
Egresada de Relacionador Publico.
Educación Media

Año 2000– Año 2003: Liceo Manuel Jesús Ortiz, Comuna de San Ignacio 
ANTECEDENTES LABORALES

Marzo 2009 al 2010:
Encargada de Oficina de Partes en la Ilustre Municipalidad de San Ignacio.
Responsable de toda la documentación del Municipio, ingresarla, distribuirla y dar respuesta a las solicitudes de la comunidad.

Febrero de 2011 a la Fecha: 

Administrativa de la Dirección Comunal de Planificación, 

Trabaja directamente con el Arquitecto en la elaboración de Proyectos Comunales con los diferentes tipos de financiamiento del Gobierno de la Región del Bio Bio.
Atiende las solicitudes de las Organizaciones Comunitarias en cuanto a los recursos entregados vía Subvención Municipal y público en general por diversas consultas. 
cursos efectuados  

2012: Gestor Municipal Básico, dictado por la Universidad de Chile.

2011: Curso Básico de Formulación y Presentación de Programas, dictado por el Ministerio de Planificación. 

2010: Capacitación de acceso a la información Pública ley 20.285.  Segunda parte   

2009: Capacitación de acceso a la información Pública ley 20.285.   Primera parte 

referencias 

SALVADOR VARGAS ROMO, Administrador Municipal y Director de Planificación, Ilustre Municipalidad de San Ignacio

Cel.: 95506424

MIGUEL PARRA CARRIEL, Secretario Municipal, Ilustre Municipalidad de San Ignacio.

Cel.: 95506418
OTROS ANTECEDENTES

Conocimientos en herramientas computacionales tales como:

· Manejo a nivel usuario Microsoft Word

· Manejo a  nivel usuario Microsoft Excel

· Microsoft  office Outlook

· Manejo a nivel usuario Microsoft Power Point

· Internet  
